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Na osnovu €lana 9. Zakona o osnivanju Instituta za akreditiranje Bosne i Hercegovine (“Sl. glasnik
BiH”, br.10/02) Institut za akreditiranje Bosne i Hercegovine donosi

PRAVILNIK

o osnivanju i radu tehni¢kih komiteta Instituta za akreditiranje BiH

1. Osnovne odredbe

Ovim Pravilnikom regulira se nacin osnivanja i rada tehnickih komiteta (u daljem tekstu: TK) u
skladu sa zahtjevima standarda BAS EN ISO/IEC 17011 i dokumentima Instituta za akreditiranje
BiH (u daljem tekstu: BATA).

2. Osnivanje tehnickih komiteta

Osnivanjem tehnickih komiteta Institut za akreditranje BiH osigurava pristup struénim misljenjima
o specificnoj problematici u vezi sa Sistemom akreditiranja BiH. TK se formiraju za specificna
podrucja akreditacije. BATA donosi odluku o osnivanju TK te imenuje uposlenika BATA-e kao
sekretara TK.

Ukoliko TK obuhvata veci broj tehni¢kih podrucja, njegov rad se moze odvijati u okviru radnih
grupa (RG), koje se formiraju kao stalne ili privremene radne grupe. Sekretar TK u saradnji sa
Pomocénikom direktora za kvalitet formira radne grupe za srodna tehnic¢ka podrucja, o ¢emu se
izraduje zapis. U slu€aju formiranja veceg broja radnih grupa, po potrebi se moze imenovati
sekretar radne grupe.

Kriteriji za Clanstvo u Tehnickim komitetima BATA-e su sljedeci:

Za ¢lanove koji su u€esnici u SABiH (npr. ¢lanovi iz TOU, sa liste ocjenitelja):

- Poznavanje akreditacijske Seme u sastavu Sistema akreditiranja BiH na koju se rad TK
odnosi,

- VSS i radno iskustvo u struci najmanje 3 godine.

Za Clanove predstavnike zainteresiranih strana:

- Poznavanje regulative i zahtjeva trzista koji su predmet ocjenjivanja uskladenosti (proizvodi,
procesi, usluge, itd), kao i zahtjeva potroSaca, u vezi sa akreditacijskim Semama na koje se rad
TK odnosi,

- VSS i radno iskustvo u struci najmanje 3 godine.

Za sve Clanove TK obavezujuce su politike SABiH za nepristrasnost i povjerljivost te u vezi s time,
svi Clanovi TK su u obavezi potpisati PD 05-03 Izjavu o povjerljivosti i nepristranosti, osim ukoliko
su istu ve¢ potpisali u nekoj drugoj ulozi, kao sudionici SABiH (npr. kao ocjenitelji BATA-€e)

Clanovi TK se imenuju na temelju potreba BATA-e pri &¢emu prijedloge za &lanstvo mogu dati sve
zainteresirane strane. Listu ¢lanova TK/RG vodi i odrzava sekretar TK. Sekretar TK obavlja
organizacijske i tehni¢ke pripreme za rad TK i odrZzava zapise u vezi sa radom TK.
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Predsjedatelj TK se bira sa utvrdene liste kandidata TK na osnovu profesionalnog iskustva i
poznavanja Sistema akreditiranja BiH. Predsjedatelj TK mora imati dokaze o aktivhom
sudjelovanju u radu SABiH u trajanju od minimalno 3 godine, pri ¢emu se isto odnosi na
sudjelovanje u radu SVA (savjetodavno vijece), sudjelovanje u radu TK, pripadnost bazi
ocjenitelja BATA-e, pripadnost akreditiranom TOU u okviru SABiH i sli¢no.

Predsjedatelj u saradnji sa sekretarom TK dogovara sastanak TK, priprema dnevni red sastanka,
vodi sastanak i evidentira zaklju¢ke u vezi sa razmatranim pitanjima.

Ukoliko se rad TK odvija u okviru radnih grupa, imenuju se predsjedatelji radnih grupa. Kriteriji za
predsjedatelje radnih grupa su isti kao za predsjedatelja TK.

Predsjedatelj TK (ili RG) u saradnji sekretarom TK saziva sastanke RG. U skladu sa temama
koje ¢e biti predmet sjednice, po potrebi se mogu imenovati ¢lanovi RG kao izvjestitelji po
pojedinim temama. Predsjedavajué¢i RG u saradnji sa sekretarom TK priprema dnevni red
sastanka, vodi sastanak i evidentira zakljuCke u vezi sa razmatranim pitanjima.

U slu€aju odsustva predsjedatelja TK (ili RG), sastanak moze voditi izvjestitelj u saradnji sa
sekretarom TK.

Clanstvo u TK je dobrovoljno i za sudjelovanje u njegovom radu se ne isplacuje naknada. Uvjete
za rad TK osigurava BATA. Svi €lanovi TK izvan BATA-e moraju potpisati izjavu o Cuvanju
poslovne tajne. TK se konstituira na prvoj sjednici koju vodi sekretar TK.

Direktor BATA-e moze raspustiti TK nakon konzultacija sa Stru¢nim kolegijem BATA-e.
3. Rad tehnickih komiteta

Struéni  kolegij BATA-e, Komitet za akreditanje BATA-e, ocjenitelji/eksperti, Sluzba za
akreditiranje, kao i sami ¢lanovi TK, na temelju ukazane potrebe, pisano dostavljaju sekretaru TK
prijedlog tema o kojima traze misljenje TK. Sekretar TK u saradnji sa Pomoénikom direktora za
kvalitet razmatra dostavljene prijedloge, odlu€uje o njihovoj relevantnosti za Sistem akreditiranja
BiH i predlaze redoslijed njihovog razmatranja.

TK se sastaje po potrebi, ali najmanje jedanput godiSnje. U slu€aju kada TK radi u okviru radnih
grupa, potrebno je da najmanje jedna RG odrzi sastanak jedanput godiSnje, a u skladu sa
prioritetima, koje na osnovu primljenih zahtjeva za koje se trazi misljenje, odreduje sekretar TK u
saradnji sa Pomoénikom direktora za kvalitet. U cilju Sto vece efikasnosti rada TK, predlozena
pitanja se razmatraju najprije komunikacijom putem elektronske poste, a nakon prikupljanja
mi$ljenja od ¢lanova TK, saziva se sjednica TK.

Sekretar TK je odgovoran za pripremu i dostavu dokumentacije za sjednicu ¢lanovima TK. Poziv
za sjednicu i dokumentacija za sjednicu dostavljaju se ¢lanovima TK najmanje sedam dana prije
termina odrzavanja sjednice.
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U raspravi na sjednici ravnopravno sudjeluju svi prisutni ¢lanovi. Preporuke i zakljucke ¢lanovi TK
donose dogovorom vecine prisutnih ¢lanova. Ukoliko TK zakljuci da je potrebno ukljuciti nove
zahtjeve u Sistem akreditiranja BiH, sekretar TK dostavlja prijedlog Pomoc¢niku direktora za
kvalitetu na daljnji postupak (prema PR 04-02).

Prilikom rjeSavanja specifi¢nih tehnickih pitanja, TK/RG treba uzeti u obzir informacije od
odgovaraju¢eg komiteta Evropske saradnje za akreditaciju (EA), ukoliko su dostupne. Dostupnost
informacija od komiteta EA provjerava sekretar TK/RG i osigurava da te informacije budu
dostupne ¢lanovima TK/RG u sastavu dokumentacije za sjednicu TK/RG. Preporucuje se da
osoblje koje je uklju¢eno u rad tehnickih komiteta BATA-e kontinuirano prati rad relevantnih
komiteta Evropske saradnje za akreditaciju (EA).

Zapisnik sa sjednice TK priprema sekretar TK u saradnji sa predsjedateljem TK, odnosno
izvjestiocem RG (vidjeti t€. 2). Zapisnik, kao i sve druge pratece dokumente sekretar TK distribuira
svim ¢lanovima komiteta, a svu dokumentaciju postavlja i na intranet mrezu BATA-e. Pisane
primjedbe na zapisnik mogu se staviti u roku od sedam dana po dostavljanju istog.

Clanove TK/RG predsjedatelj i sekretar mogu u pisanoj formi konzultirati u periodu izmedu dva
zasjedanja. U slu€aju sukoba interesa nekih ¢lanova TK/RG, oni o tome moraju obavijestiti
predsjedatelja ili direktora. Takvi ¢lanovi nemaju pravo glasanja o problematici na koju se odnosi
sukob interesa.

Sekretar TK vodi Listu ¢lanova TK, odnosno RG i u saradnji sa Pomoc¢nikom direktora za kvalitet
imenuje i razrjeSava ¢lanove TK/RG (uklju€ujuci i predsjedatelje RG), u skladu sa potrebama
BATA-e za stru¢nim misljenjima u specificnim tehnickim podrucjima. Za azuriranje Liste ¢lanova
TK/RG odgovoran je sekretar TK, a listu odobrava Pomo¢nik direktora za kvalitet. Imenovani
predsjedatelji RG se takode navode u Listi ¢lanova TK/RG.

Sekretar TK odgovoran je za Cuvanje i arhiviranje svih zapisa proisteklih iz rada TK i njegovih
radnih grupa.
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