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1 PREDMET | PODRUCJE PRIMJENE

Ovo uputstvo namijenjeno je podnositeljima zahtjeva za odobravanje, prosirivanje ili produzivanje
akreditacije bilo koje vrste tijela za ocjenjivanje uskladenosti (u daljnjem tekstu TOU). Uputstvo
daje:

¢ Informacije o dokumentaciji koju TOU mora dostaviti BATA-i prilikom podnosenja zahtjeva
za odobravanje, proSirivanje ili produZzivanje akreditacije,

e Informacije o nacinu dostavljanja dokumentacije prilikom podnoSenja zahtjeva za
odobravanje, proSirivanje ili produzavanje akreditacije.

2 VEZA SA DRUGIM DOKUMENTIMA

2.1 PD 05-01 Sistem akreditiranja Bosne i Hercegovine
2.2 PR 07-01 Odobravanje akreditacije
2.3 OD 07-40 Tehnicka podrucja i podpodrucja rada BATA-e

3 DOKUMENTACIJA KOJU PODNOSITELJ ZAHTJEVA DOSTAVLJA BATA-i

Za podnoSenje zahtjeva za odobravanje, proSirivanje ili produzivanje akreditacije, potrebno je
dostaviti sliedece popunjene obrazce i dokumente:

- Zahtjev za odobravanje, produzivanje ili proSirivanje akreditacije (OB 07-02),

- lzjava o zahtijevanom podrucju akreditacije: Ispitna laboratorija (OB 07-50), Kalibracijska
laboratorija (OB 07-51), Medicinska laboratorija (OB 07-53), Tijelo za certificiranje proizvoda
(OB 07-03), Inspekcijsko tijelo (OB 07-49),

- Spisak osoblja (OB 07-12),

- Spisak opreme (OB 07-20),

- Spisak dokumenata i/ili zapisa za podnoSenje zahtjeva za odobravanje, produzivanje ili
proSirivanje akreditacije (OB 07-09) i dokumenti i zapisi zahtjevani obrascem OB 07-09,

- lzvjestaj o samoocjenjivanju: Ispitna laboratorija (OB 07-77), Kalibracijska laboratorija (OB
07-77), Tijelo za certificiranje proizvoda (OB 07-80), Inspekcijsko tijelo (OB 07-78),
Medicinska laboratorija (OB 07-79),

- Pregled sudjelovanja u PT/ILC — skracéeni izvjeStaj (OB 07-70) za ispitne i kalibracijske
laboratorije.

Napomena: Obrazac OB 07-09 je opci obrazac na kojem BATA oznacava dokumente i/ili zapise
koje TOU treba dostaviti pri podnoSenju Zahtjeva.

Prilikom podno3enja zahtjeva za proSirivanje ili produzavanje akreditacije potrebno je u izjavi o
zahtijevanom podrucju akreditacije uputi na vazeci dodatak akreditacije i isklju€ivo navesti nove
postupke/metode koje do sada nisu akreditirane, a sve eventualne izmjene u akreditiranom
podrucju potrebno je navesti u dopisu koji se dostavlja uz zahtjev (npr. nova izdanja standarda,
OIE izdanja, izmjene u mjernom opsegu i sl.).
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Svi relevantni obrasci i dokumenti javno su dostupni na web stranici BATA-e
http://bata.gov.ba/Dokumenti/default.aspx?id=23&langTag=bs-BA

4 DOSTAVLJANJE DOKUMENTACIJE

Zahtjev za odobravanje, proSirivanje ili produzivanje akreditacije mora da sadrzi Dopis sa
specificiranim prilozima te popunjenim BATA obrascima. Svi popunjeni BATA obrasci, ovjereni i
potpisani od ovlastenih osoba, dostavljaju se u printanom obliku i elektronskom obliku, kao i
ovjeren izvod iz sudskog registra ne stariji od Sest mjeseci. Ostale dokumente i/ili zapise,
navedene u OB 07-09, TOU dostavlja u elektronskom obliku, uredno poslozene u foldere radi
lakSeg preispitivanja kompletnosti iste (npr. CD/DVD, USB, putem online aplikacija za dijeljenje i
slanje elektronskih dokumenata).

Zahtjev za odobravanje, proSirivanje ili produzivanje akreditacije (sa propratnom
dokumentacijom) moze se dostaviti osobno ili putem postanske sluzbe preporu¢enom posiljkom
na adresu:

Institut za akreditiranje Bosne i Hercegovine (BATA)
Bulevar Mese Selimoviéa 95/l Lamela C,

71000 Sarajevo

Bosna i Hercegovina
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